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1.  Opdracht-omschrijving 

De opdracht bestaat uit het maken van een verslag over een voor jou interessant technisch 
onderwerp. Je moet daarin beschrijven hoe het werkt en aangeven waar het gebruikt wordt. 
Het maken van een verslag over een bepaald onderwerp is geen eenvoudige klus. Er is vaak 
een grote hoeveelheid informatie beschikbaar in bibliotheken en op Internet. 
Om je te helpen een logische indeling te maken over het onderwerp dat jij gekozen hebt, 
tref je hierbij het document met daarin regels die je moet hanteren om het verslag te maken. 

2.  Indeling van het verslag 

1. Inleiding 
2. Samenvatting 
3. Hoofdstukken 
4. Paragrafen 
5. Eigen uitleg/mening 
6. Bronvermeldingen 
7. Trefwoordenlijst 

3.  Programma van eisen 
Om het verslag zo goed mogelijk te beoordelen, dienen bij het verslag de volgende regels 
gehanteerd te worden: 

1. Lettertype TAHOMA 11pt voor de tekstdelen, inhoudsopgave en trefwoordenlijst 
2. Eigen keuze voor de hoofdstukindeling  
3. Tekst zowel links als rechts uitgevuld 
4. Plaatjes in JPEG formaat 
5. Maximaal 4 plaatjes per bladzijde 
6. Minimaal 15 bladzijden 
7. Minimaal 1 berekening over (een onderdeel) van het onderwerp 
8. Minimaal 1 tabel over (onderdelen) van het onderwerp 
9. Inhoudsopgave (automatisch gegenereerd) 
10. Trefwoordenlijst met minimaal 50 woorden (automatisch gegenereerd) 

4.  Uitleg opdracht onderdelen 

4.1.  Voorblad 

Geef een “pakkende” titel aan je verslag en zet onderaan informatie over: Auteur, datum en 
versie van het verslag. Voeg tevens een plaatje in over het onderwerp. 

4.2.  Inleiding 

In dit gedeelte geef je aan waarom je dit onderwerp interessant vindt en wat je wilt bereiken. 

4.3.  Samenvatting 

Geef hier in het kort met je eigen woorden aan waar het verslag over gaat en geeft een 
korte uitleg over het onderwerp. Schrijf dit op een “pakkende” manier zodat iedereen graag 
meer wil weten over dit onderwerp. 

4.4.  Hoofdstukken 

Deel je onderwerp in stukken (paragrafen) op, zodat een leesbaar geheel ontstaat voor de 
lezer. Deze opzet dwingt je ook om het onderwerp op een logische wijze op te bouwen. 
Bovendien gaat het schrijven dan ook een stuk makkelijker. 
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4.5.  Paragrafen 

Met behulp van de paragrafen ga je elk onderdeel van jouw onderwerp nauwkeurig 
uitleggen. Het is geen probleem om tekstdelen vanuit Internet in iedere paragraaf te zetten, 
maar je moet deze tekst wel begrijpen. 

4.6.  Eigen uitleg/mening 

Geef aan het eind van elke paragraaf met eigen woorden in het kort weer waarover het gaat.  

4.7.  Bronvermeldingen 

Geef hier aan welke bronnen je gebruikt hebt om je gegevens te verzamelen (internetsites, 
boeken, enz) 

4.8.  Trefwoordenlijst 

Hierin staan de vakgerichte en moeilijke woorden opgesomd en op welke bladzijde deze 
gevonden kunnen worden. 

5.  Werkwijze 

Er is voor de meeste onderwerpen overvloedige informatie op Internet beschikbaar. Ga 
daarom als volgt te werk: 
 

1. Maak op je PC de volgende mappenstructuur aan:  
a. MAP met de naam van jouw onderwerp 
b. daarin twee SUBMAPPEN voor ruwe verzamelde tekst en interessante plaatjes 

2. Verzamel eerst alle tekst en plaatjes in ruwe vorm 
3. Zet elke keer het internetadres waar je informatie vandaan haalt direct in de 

bronvermelding van je verslag. 
4. kopieer de gewenste tekst via NOTEPAD naar de desbetreffende paragraaf 
5. Voeg de plaatjes erbij en bewerk dit t.o.v de tekst 
6. Controleer of je alles gehad hebt wat je in je verslag wilt hebben 
7. Controleer wat je met je eigen woorden moet/wilt zeggen 
8. Als je alle tekst hebt, genereer een inhoudsopgave 
9. Zoek alle trefwoorden op en genereer de lijst achter in het verslag 
10. Laat iemand anders jouw verslag lezen en breng eventuele verbeteringen aan 
11. Laat het verslag beoordelen 

6. Beoordeling 

 

Onderdeel Maximum Leerling Docent Opmerking 

Inhoudsopgave 5    
Inleiding + samenvatting 5    

Paragrafen 20    
Eigen uitleg / mening 40    

Bronvermeldingen 5    
Trefwoordenlijst 15    
Layout verslag 10    

Totaal 100    
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